
Приложение №3 

к Извещению 

 

(ПРОЕКТ) 

 

ДОГОВОР  № _______________ 

на оказание услуг по сопровождению сегмента Единой системы электронного 

документооборота и делопроизводства исполнительных органов государственной 

власти Санкт-Петербурга 

 

 

 

Санкт-Петербург                «___»  ________ 202__г. 

 

 Автономная некоммерческая организация «Дирекция по развитию транспортной 

системы Санкт-Петербурга и Ленинградской области», именуемая в дальнейшем 

«Заказчик», в лице ______________, действующего на основании ____, с одной стороны, 

и ______________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице 

____________________________, действующего на основании _________________, 

с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», на 

основании решения Единой комиссии по размещению заказов автономной 

некоммерческой организации «Дирекция по развитию транспортной системы Санкт-

Петербурга и Ленинградской области» (протокол от ____________№____________), 

заключили настоящий договор (далее – «Договор») о нижеследующем: 

   

 

1. Предмет договора. 

 

1.1. По договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по 

сопровождению сегмента Единой системы электронного документооборота  

и делопроизводства исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга 

(далее – ЕСЭДД) для нужд Заказчика (далее - услуги), а Заказчик обязуется принять 

услуги и произвести оплату надлежащим образом оказанных услуг. 

1.2. Требования к оказываемым услугам, их результату, объему, порядку  

их оказания, техническим характеристикам, месту их оказания определены в Техническом 

задании, являющемся Приложением № 1 к договору (далее – Техническое задание). 

1.3. Срок оказания услуг по сопровождению ЕСЭДД: с 01.01.2026 по 31.12.2026 

(включительно). 

1.4. Место оказания услуг: 190031, Санкт-Петербург, Московский пр-кт, д. 10-12, 

литера А. 

 

2. Права и обязанности Сторон. 

 

2.1. Заказчик вправе: 

2.1.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств в соответствии  

с требованиями договора и Технического задания. 

2.1.2. В любое время проверять ход и качество оказываемых Исполнителем услуг,  

не вмешиваясь в его хозяйственную деятельность. 

2.1.3. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом 

оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение 

обязательств в соответствии с условиями договора и Технического задания. 



 

2.1.4. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств  

по договору. 

2.1.5. Отказаться от принятия и оплаты услуг, не соответствующих требованиям 

договора. 

2.1.6. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора  

по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации  

и настоящим Договором. 

2.1.7. Заказчик оставляет за собой право привлечь экспертов, экспертные 

организации к проведению экспертизы оказанных по настоящему договору услуг. 

 

2.2. Заказчик обязан: 

 

2.2.1. По окончании оказания Исполнителем услуг принять их в течение 10 (десяти) 

рабочих1 дней с момента их получения по акту оказанных услуг в порядке, 

предусмотренном договором. 

2.2.2. Оплатить надлежащим образом оказанные услуги в порядке и на условиях, 

предусмотренных договором. 

2.2.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения настоящего договора 

предоставить Исполнителю необходимую для оказания услуг документацию  

и информацию. 

2.2.4. До начала оказания услуг обеспечить техническую оснащенность, в том числе 

тестовую проверку работоспособности оборудования, в котором будет проводиться 

использование программного обеспечения ЕСЭДД, а также проверить бесперебойное 

функционирование и техническую исправность всего оборудования и каналов связи  

в соответствие с требованиями, техническими характеристиками, установленными  

в Приложении № 5 к настоящему договору - «Технические требования, необходимые для 

оказания услуг по сопровождению сегмента ЕСЭДД», являющегося неотъемлемой частью 

договора.  

2.2.5. Направить письмо в адрес Исполнителя по реквизитам, указанным в разделе 12 

настоящего договора об исполнении обязанности, предусмотренной в п.2.2.4 настоящего 

договора. В случае не направления вышеуказанного письма в адрес Исполнителя  

до начала срока оказания услуг, Исполнитель не несет ответственности за просрочку 

исполнения обязательств, предусмотренных настоящим договором. 

2.2.6. Выполнять надлежащим образом иные обязательства Заказчика по настоящему 

договору. 

2.2.7. Обеспечить доступ сотрудникам Исполнителя на объект Заказчика, в том 

числе путем оформления пропусков (постоянных, временных, разовых) в порядке, 

установленными внутренними актами о пропускном режиме на территории объекта 

Заказчика, а также обеспечить иные альтернативные виды доступа к сопровождаемым 

Исполнителем системам.  

2.2.8. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей 

известной Заказчику в связи с исполнением обязательств по договору. Не раскрывать 

третьим лицам без письменного согласия Исполнителя количество, объем, характер 

оказанных услуг и условия их оплаты, если иное не предусмотрено требованиями 

действующего законодательства и (или) настоящего договора. 

2.2.9.  Предоставлять в течение двух рабочих дней информацию об изменениях, 

связанных со справочником исполнителей Заказчика в системе ЕСЭДД. 

 

2.3. Исполнитель вправе: 

                                                           
1 Под рабочими днями в целях исполнения Сторонами обязательств по настоящему договору понимаются рабочие дни исходя из 

пятидневной рабочей недели (все дни недели, кроме субботы и воскресенья), не являющиеся праздничными нерабочими днями в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 



 

 

2.3.1. Требовать подписания документов об исполнении им обязательств  

по договору от Заказчика в порядке, предусмотренном договором. 

2.3.2. Требовать оплаты по договору в случае надлежащего исполнения своих 

обязательств. 

2.3.3. Требовать от Заказчика уплаты неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки 

исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, а также в иных 

случаях ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных 

договором. 

2.3.4. Привлекать для оказания услуг по настоящему договору третьих лиц,  

за действия которых Исполнитель несет ответственность в том же объеме, что и за свои 

собственные действия. 

2.3.5. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения настоящего 

договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской 

Федерации и настоящим Договором. 

 

2.4. Исполнитель обязан: 

 

2.4.1. Оказать предусмотренные договором услуги, обеспечив их надлежащее 

качество в соответствии с условиями договора и Технического задания, в сроки, 

установленные пунктом 1.3 договора.  

2.4.2. Исполнять в установленный срок полученные в ходе оказания услуг указания 

Заказчика, непосредственно касающиеся предмета договора. 

2.4.3. В срок, установленный Заказчиком, безвозмездно устранять выявленные им 

при оказании услуг недостатки, также недостатки в результатах оказания услуг или иные 

отступления от условий договора и Технического задания, в случае если указанные 

недостатки или отступления возникли по вине Исполнителя. 

2.4.4. Передать Заказчику отчетные и финансовые документы в соответствии  

с условиями договора и Технического задания за отчетный месяц не позднее 15-го числа 

месяца, следующего за отчетным месяцем оказания услуг. 

2.4.5. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в этом запросе, 

информацию о ходе исполнения обязательств по договору). 

2.4.6. Предупреждать Заказчика о событиях или обстоятельствах, которые могут 

повлиять на качество услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с момента обнаружения 

вышеуказанных обстоятельств. 

2.4.7. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей 

известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по договору). Не раскрывать 

третьим лицам без письменного согласия Заказчика количество, объем, характер 

оказанных услуг и условия их оплаты, если иное не предусмотрено требованиями 

действующего законодательства и (или) настоящего договора. 

2.4.8. Соблюдать права и законные интересы Заказчика в отношении любого 

вопроса, связанного с договором, на всех этапах исполнения договора. 

 

3. Цена договора и порядок расчетов. 
 

3.1. Общая цена услуг по настоящему договору определена в «Расчете цены 

договора», являющемся Приложением № 2 к настоящему договору и составляет 

__________ (________________) рубля ___ копеек, в том числе НДС по действующей 

ставке (если применимо). 

3.2. Указанная в Договоре цена услуг является фиксированной  

и устанавливается на весь период действия Договора, за исключением случаев, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и условиями 



 

Договора. Изменение законодательства Российской Федерации в отношении налогов, 

уплачиваемых при оказании услуг по настоящему Договору, не является основанием для 

изменения цены услуг. 

3.3. Цена услуг по настоящему договору, указанная в п. 3.1 настоящего договора, 

включает в себя вознаграждение Исполнителя, НДС (если применимо) и все затраты 

Исполнителя, понесённые им при оказании услуг. В случае если Исполнителем не были 

учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны  

в соответствии с предметом договора, данные услуги должны быть в любом случае 

оказаны в полном объеме в соответствии с условиями договора, Техническим заданием  

и в пределах цены договора. 

3.4.  Оплата договора осуществляется за фактически оказанные услуги. Платежи по 

настоящему договору осуществляются в российских рублях по безналичному расчету 

путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя, указанный в настоящем 

договоре. Датой исполнения обязательств по оплате считается дата поступления 

денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

3.5. Авансирование услуг не предусмотрено. 

3.6. Оплата услуг производится Заказчиком ежемесячно на основании документов, 

доставленных Заказчику Исполнителем: счета, счета-фактуры и акта оказанных услуг  

за соответствующий месяц оказания услуг, подписанного Сторонами. Оплата 

производится в течение 30 (тридцати) дней с даты подписания Сторонами акта оказанных 

услуг за соответствующий месяц, составленного по форме согласно Приложению № 3  

к настоящему договору, при условии отсутствия нарушений исполнения договора  

со стороны Исполнителя. 

Оплата услуг, оказанных Исполнителем в декабре 2026 года, осуществляется на 

основании документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, не позднее 

31.12.2026 при условии отсутствия нарушений исполнения договора со стороны 

Исполнителя. 

В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в течение 3 (трех) рабочих 

дней с даты изменения расчетного счета в письменной форме сообщить об этом 

Заказчику, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае все риски, 

связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем 

договоре счет Исполнителя, несет Исполнитель. 

3.7. В случае проведения экспертизы оказанной услуги экспертной организацией, 

оплата производится после получения положительного заключения экспертизы  

и в соответствии с заключением по результатам экспертизы. 

3.8. Изменение существенных условий договора при его исполнении допускается 

при уменьшении объемов финансирования учредителями, приводящего к невозможности 

исполнения Заказчиком обязательств по договору. Стороны в ходе исполнения договора 

обеспечивают согласование новых условий договора, в том числе цены и (или) сроков 

исполнения договора и (или) услуг, предусмотренных договором. 

3.9. Исполнитель обязуется оформить представляемые им Заказчику счет,  

счет-фактуру, акт оказанных услуг согласно требованиям, установленными для 

оформления указанных документов в соответствии с действующим налоговым 

законодательством, иными правовыми актами органов государственной власти 

Российской Федерации.  

3.10. По мере необходимости Стороны вправе осуществить сверку расчетов  

за оказанную услугу. Акт сверки расчетов составляется заинтересованной Стороной. 

Сторона-инициатор направляет в адрес Стороны-получателя оригиналы акта сверки 

расчетов. В течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты получения акта сверки расчетов 

Сторона-Получатель должна надлежащим образом его подписать, направить один 

экземпляр акта сверки расчетов в адрес Стороны-Инициатора или предоставить 

мотивированные возражения по поводу достоверности содержащейся в нем информации. 
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3.11. В случае если в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты получения акта 

сверки расчетов Сторона-Получатель не направляет в адрес Стороны-Инициатора 

подписанный акт сверки расчетов или мотивированные возражения по поводу 

достоверности содержащейся в нем информации, акт сверки расчетов считается 

признанным Стороной-Получателем без расхождений в редакции Стороны-Инициатора. 

 

4. Порядок сдачи и приемки услуг. 

 

4.1. Заказчик организует приемку оказанных Услуг. 

По решению Заказчика для приемки результата оказанных Услуг может создаваться 

приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из пяти человек. 

4.2. Приемка результатов услуг осуществляется в соответствии с требованиями 

настоящего раздела договора и Технического задания. При приемке оказанных услуг 

представитель Заказчика проверяет объем и качество оказанных услуг. 

4.3. По окончании соответствующего периода времени оказания  

услуг – календарного месяца Исполнитель представляет Заказчику акт оказанных услуг  

в двух экземплярах, подписанный с его стороны, счет, счет-фактуру. Передача 

оформленных в установленном порядке отчетных, финансовых документов и материалов 

по договору осуществляется в порядке, предусмотренном п.п. 4.10 – 4.13 настоящего 

договора. Исчисление окончания срока, определенного соответствующим периодом 

времени определяется в соответствии c требованиями, установленными ст. 192 

Гражданского кодекса Российской Федерации. 

4.4. Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения счета, счета-

фактуры, подписанного со стороны Исполнителя акта оказанных услуг, осуществляет их 

проверку и направляет Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ  

от приемки услуг. В случае, если в течение указанного срока акт не будет подписан 

Заказчиком и Заказчик не представит мотивированный отказ, то односторонне 

подписанный Исполнителем акт считается подтверждением надлежащего оказания услуг 

по настоящему договору, а Заказчик обязан принять услуги и оплатить их в соответствии 

с условиями настоящего договора. Обязанность оплатить акт остается и в том случае, если 

возражения поданы, но позже срока, установленного данным пунктом настоящего 

договора.  

4.5. Заказчик вправе собственными силами осуществить экспертизу результата 

оказанных услуг на соответствие оказанных услуг условиям настоящего договора. 

Заказчик вправе привлечь экспертов, экспертные организации. Срок экспертизы 

оказанных услуг (в части их соответствия условиям договора) составляет 10 (десять) 

рабочих дней с момента получения отчетных и финансовых документов, указанных в п. 

4.3. договора.  

В случае привлечения Заказчиком для проведения экспертизы экспертов, 

экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке 

результата оказанных услуг Заказчик обязан: 

проинформировать Исполнителя в письменной форме о принятом решении  

о привлечении Заказчиком для проведения экспертизы экспертов, экспертных 

организаций в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения счета, счета-фактуры, 

подписанного со стороны Исполнителя акта оказанных услуг; 

учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы 

предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения; 

проинформировать Исполнителя в письменной форме о принятом решении  

о приемке или об отказе в приемке результата оказанных услуг в течение 1 (одного) 

рабочего дня с даты принятия вышеуказанного решения. 

В случае соответствия результатов оказания услуг, предоставленных Исполнителем, 

условиям договора и Техническому заданию Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня, 



 

следующего после дня составления заключения о результатах экспертизы, подписывает  

и направляет Исполнителю акт оказанных услуг. Факт оказания услуг Исполнителем  

и принятия их Заказчиком подтверждается актом оказанных услуг, подписанным обеими 

Сторонами. 

В случае несоответствия результатов оказания услуг, предоставленных 

Исполнителем, условиям договора Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня, 

следующего после дня составления заключения о результатах экспертизы, направляет 

Исполнителю мотивированный отказ от приемки услуг, с указанием выявленных 

недостатков и срока их устранения. 

4.6. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг Сторонами без 

проведения Заказчиком экспертизы составляется двусторонний Акт с перечнем замечаний 

и сроками их устранения. 

4.7. Исполнитель обязан устранить все обнаруженные Заказчиком недостатки 

своими силами и за свой счет в сроки, установленные Сторонами и в случае, если они 

были допущены по вине Исполнителя. 

4.8. При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания двухстороннего Акта  

с перечнем выявленных недостатков, в нем делается соответствующая отметка об этом  

и подписанный Заказчиком Акт с перечнем недостатков направляется Исполнителю  

по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Исполнителя, 

указанному в настоящем договоре, а также телеграммой, либо посредством факсимильной 

связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и 

доставки, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Заказчиком 

подтверждения о его вручении Исполнителю. 

4.9. Днем окончания приемки услуг за месяц считается день подписания Заказчиком 

и Исполнителем акта оказанных услуг за соответствующий календарный месяц. 

4.10. В рамках исполнения договора предусмотрен обмен электронными 

документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами о договорной системе в сфере закупок. 

4.11. При подписании настоящего договора Стороны пришли к согласию  

об использовании системы электронного документооборота в целях обеспечения обмена 

документами в электронной форме в рамках исполнения своих обязательств по договору. 

Порядок, период использования и иные требования, касающиеся электронного 

документооборота, установлены в Приложении № 4 к настоящему договору («Соглашение 

об обмене электронными документами»). 

4.12. Электронные документы должны быть подписаны усиленной 

квалифицированной подписью. При этом электронный документ, подписанный усиленной 

электронной подписью, признается документом, равнозначным документу на бумажном 

носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью. 

4.13. Выставление и получение электронных документов по телекоммуникационным 

каналам связи допускается при обязательном использовании Сторонами 

сертифицированных в соответствии с законодательством РФ средств криптографической 

защиты информации, позволяющих однозначно идентифицировать владельца сертификат 

ключа проверки электронной подписи.  

 

5. Ответственность Сторон. 

 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, 

установленных настоящим договором, Заказчик и Исполнитель несут ответственность  

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных 

договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения 

Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, Исполнитель направляет 



 

Заказчику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). 

5.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком 

обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня 

истечения установленного договором срока исполнения обязательства. Такая пеня 

устанавливается договором в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты 

пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной  

в срок суммы. 

5.2.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, 

предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, 

предусмотренных договором. Размер штрафа устанавливается договором. 

За каждый факт ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, 

предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, 

предусмотренных договором, штраф устанавливается в размере 1 000 рублей. 

5.2.3. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее 

исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, не может превышать 

30% общей цены услуг по настоящему договору. 

5.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе 

гарантийного обязательства), предусмотренных договором, а также в иных случаях 

неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, 

предусмотренных договором) Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате 

неустоек (штрафов, пеней). 

5.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем 

обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня 

истечения установленного договором срока исполнения обязательства, и устанавливается 

договором в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки 

Центрального банка Российской Федерации от цены договора, уменьшенной на сумму, 

пропорциональную объему обязательств, предусмотренных договором и фактически 

исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством 

Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени. 

5.3.2. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

Исполнителем обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки 

исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), 

предусмотренных договором. Размер штрафа устанавливается договором. 

За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем 

обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения 

обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных договором, 

штраф устанавливается в размере 1 000 рублей. 

5.4. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных договором,  

не может превышать 30% общей цены услуг по настоящему договору. 

5.5. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств, 

предусмотренных договором. 

5.6. В случае полного (частичного) невыполнения условий настоящего договора 

одной из Сторон обязана возместить другой Стороне договора доказанные  

и документально подтвержденные причиненные убытки. 

 

6. Гарантии качества услуг. 

 

6.1. Гарантии качества распространяются на весь объем услуг, оказываемых 

Исполнителем по настоящему договору, в сроки, указанные в пункте 1.3. настоящего 

договора. 



 

6.2. Результат оказанной услуги должен соответствовать обязательным требованиям 

к его качеству и безопасности, предусмотренным для услуг данного рода действующим 

законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов государственной 

власти Российской Федерации. 

6.3. Количество услуг, подлежащих оказанию по договору, указано в Техническом 

задании. Исполнитель не имеет права самостоятельно изменить виды и объем услуг. 

6.4. Во время оказания услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение 

необходимых норм пожарной безопасности, техники безопасности, проведение целевого 

инструктажа своих сотрудников. 

6.5. При исполнении договора по согласованию Заказчика с Исполнителем 

допускается оказание услуг, качество, технические и функциональные характеристики 

(потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством  

и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными  

в договоре. 

 

7. Обстоятельства непреодолимой силы. 

 

7.1. Сторона освобождается от ответственности (от уплаты неустойки (штрафа, 

пени)), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, 

предусмотренного договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине 

другой Стороны. 

7.2. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось 

невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана 

уведомить другую Сторону об их возникновении, а также о виде и возможной 

продолжительности таких событий в письменном виде в течение 5 (пяти) дней. 

 

 

8. Срок действия договора, порядок изменения  

и расторжения договора. 

 

8.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует  

по 31.12.2026 включительно. Окончание срока действия договора влечет прекращение 

обязательств Сторон, за исключением обязательств Заказчика оплатить оказанную  

и принятую услугу, а также обязательств Сторон, возникших вследствие нарушений 

условий договора, гарантийных обязательств Исполнителя. 

8.2. Расторжение договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда,  

в случае одностороннего отказа одной из Сторон от исполнения договора в соответствии  

с Гражданским кодексом Российской Федерации. 

8.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора  

в соответствии с п. 1 ст. 782 Гражданского кодекса Российской Федерации при условии 

оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

8.4. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения договора вступает  

в силу и договор считается расторгнутым через 5 (пять) рабочих дней с даты надлежащего 

уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения договора. 

8.5. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения 

договора, если в ходе его исполнения установлено, что Исполнитель не соответствует 

установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или 

предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что 

позволило ему стать победителем определения Исполнителя. 

8.6. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения 

настоящего договора в случае, если: 



 

8.6.1. Заказчиком неоднократно (от двух и более раз) нарушены сроки оплаты 

оказанных услуг; 

8.6.2. Заказчиком неоднократно (от двух и более раз) незаконно отказано в приемке 

оказанных услуг. 

8.7. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения 

обязательств по договору в соответствии с п. 2 ст. 782 Гражданского кодекса Российской 

Федерации при условии полного возмещения Заказчику убытков. 

8.8. Решение Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения договора 

вступает в силу и договор считается расторгнутым через 40 (сорок) дней с даты 

надлежащего уведомления Исполнителем Заказчика об одностороннем отказе  

от исполнения договора. 

8.9. При исполнении договора не допускается перемена Исполнителя,  

за исключением случая, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя 

по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме 

преобразования, слияния или присоединения. 

8.10. В случае перемены Заказчика права и обязанности Заказчика, предусмотренные 

договором, переходят к новому Заказчику. 

8.11. Любые изменения и дополнения к договору действительны, если они 

совершены в письменном виде и подписаны надлежаще уполномоченными 

представителями Сторон договора. 

8.12. Договор может быть расторгнут в случаях и в порядке, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

 

9. Прочие условия договора. 

 

9.1. Если в результате издания акта государственного органа исполнение 

обязательства становится невозможным полностью или частично, обязательство 

прекращается полностью или в соответствующей части. 

9.2. Все имущество, поступающее к Исполнителю от Заказчика, либо создаваемое 

или приобретаемое в рамках исполнения обязательств по договору является 

собственностью Заказчика. 

9.3. Споры, возникающие при исполнении договора, разрешаются путем 

переговоров. При разрешении споров, возникающих из договора или в связи с ним, 

соблюдение Сторонами досудебного претензионного порядка обязательно. Срок 

рассмотрения претензии не может превышать 10 календарных дней. 

9.4. В случае невозможности достигнуть согласия между Сторонами, спор 

передается на рассмотрение в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга  

и Ленинградской области. 

9.5. По всем вопросам, не урегулированным договором, Стороны руководствуются 

законодательством Российской Федерации. 

9.6. Переговоры и переписка Сторон в связи с исполнением настоящего договора 

осуществляются по следующим реквизитам, указанным в разделе 12 настоящего договора. 

Документы, направленные одной Стороной другой Стороне, считаются полученным,  

в случае: 

а) вручения адресату лично или доставки заказной почтой – в момент вручения 

(доставки); 

б) направления факса – спустя два часа после отправления факса с подтверждением 

получения; 

в) направления письма электронной почтой – спустя два часа после отправления 

письма с подтверждением получения, отправленного также электронной почтой. 

9.7. В случае изменения адреса юридического лица, наименования юридического 

лица, банковских реквизитов, смены руководителя, контактных номеров телефонов 



 

(факсов), изменения адреса места нахождения и почтового адреса или других реквизитов, 

в том числе расчетного счета, у какой-либо Стороны, такая Сторона обязана в течение 3 

(трех) рабочих дней письменно известить об этом другую Сторону, указав новые 

реквизиты. В противном случае соответствующая Сторона несет риск наступления 

неблагоприятных последствий совершения или не совершения соответствующих 

действий. 

9.8. В случае ликвидации Исполнителя или проведения в отношении Исполнителя 

процедуры признания несостоятельным (банкротом), последний обязан письменно 

уведомить Заказчика о проведении ликвидации или проведении в отношении его 

процедуры признания несостоятельным (банкротом) не позднее 1 (одного) рабочего дня 

со дня принятия решения о начале проведения ликвидации или введения процедуры 

банкротства соответственно. 

9.9. В случае приостановления деятельности Исполнителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях, Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика  

о приостановлении своей деятельности не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня 

принятия решения о приостановлении деятельности Исполнителя. 

9.10. В случае начала реорганизации Исполнителя, Исполнитель обязан письменно 

уведомить Заказчика о начале своей реорганизации не позднее 1 (одного) рабочего дня  

со дня принятия решения о реорганизации Исполнителя. 

9.11. Вся корреспонденция, относящаяся к исполнению договора, действительна для 

Сторон по договору) в случае ее оформления в соответствии с требованиями  

к документам, установленными действующими государственными стандартами. 

9.12. К конфиденциальной информации по настоящему договору относятся 

следующие сведения: все сведения, передаваемые Исполнителю для оказания услуги, 

предусмотренной договором, порядок и условия оказания услуги. Обладателем 

конфиденциальной информации является Заказчик. Исполнитель не вправе передавать, 

использовать и разглашать в любой возможной форме информацию, признанную 

конфиденциальной в соответствии с настоящим пунктом. Исполнитель обязан в полном 

объеме возместить Заказчику документально подтвержденные убытки за передачу, 

предоставление и разглашение информации, признанной конфиденциальной  

в соответствии с законодательством Российской Федерации, Санкт-Петербурга  

и условиями договора. 

9.13. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 

силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

9.14. Изменение и дополнение настоящего договора возможно по соглашению 

Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания 

Сторонами дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения  

к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их 

подписания Сторонами. 

9.15. В связи с исполнением договора за счет средств субсидий, предоставляемых из 

федерального бюджета, бюджета Санкт-Петербурга и (или) бюджета Ленинградской 

области, подписанием настоящего Договора Исполнитель дает согласие на осуществление 

соответствующим главным распорядителем средств федерального бюджета, бюджета 

Санкт-Петербурга и (или) бюджета Ленинградской области проверки соблюдения порядка 

и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов 

предоставления субсидии, а также на осуществление органами государственного 

финансового контроля проверок соблюдения порядка и условий предоставления субсидии 

в соответствии со статьями 268_1 и 269_2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  

а также дает согласие соблюдать запрет на приобретение за счет средств субсидии 

иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии  

с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) 



 

высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий,  

а также иных операций в случаях, определенных нормативными правовыми актами 

Правительства Российской Федерации, и(или) Санкт-Петербурга, и(или) Ленинградской 

области. 

9.16. В связи с исполнением договора за счет средств субсидий, предоставляемых 

из федерального бюджета, бюджета Санкт-Петербурга и бюджета Ленинградской области, 

в случае установления уполномоченными органами государственной власти требования 

об обязательном казначейском сопровождении договоров, заключаемых в рамках 

исполнения соответствующих договоров о предоставлении субсидии, стороны обязуются 

в двухнедельный срок с момента установления соответствующего требования заключить 

дополнительное соглашение к договору, предусматривающее установление порядка 

исполнения настоящего Договора с учетом и в соответствии с утвержденными  

в установленном порядке уполномоченным органом правилами казначейского 

сопровождения договоров, заключаемых в рамках исполнения соответствующих 

договоров о предоставлении субсидии; до момента заключения такого дополнительного 

соглашения к договору исполнение предусмотренных договором обязательств  

по оплате  услуг приостанавливается. 

 

10. Антикоррупционные условия. 

 

10.1.  При исполнении своих обязательств по настоящему договору Стороны,  

их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают 

выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо 

или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц  

с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или для достижения иных 

неправомерных целей. 

При исполнении своих обязательств по настоящему договору Стороны,  

их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, 

квалифицируемые применимым для целей настоящего договора законодательством как 

дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также иные действия, нарушающие 

требования применимого законодательства и международных актов о противодействии 

коррупции. 

10.2. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может 

произойти нарушение каких-либо положений п. 10.1 настоящего договора, 

соответствующая Сторона обязуется уведомить об этом другую Сторону в письменной 

форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить 

материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что 

произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 10.1 

настоящего договора другой Стороной, ее аффилированными лицами, работниками или 

посредниками. 

10.2.1. Каналы уведомления Заказчика о нарушениях каких-либо положений п.10.1 

настоящего договора: 

а) Почтовый адрес: 190031, Санкт-Петербург, Московский пр-кт, д. 10-12 литера А. 

б) Электронный адрес: a.ryleev@spbtrd.ru 

10.2.2. Каналы уведомления Исполнителя о нарушениях каких-либо положений п. 

10.1 настоящего договора: 

а) Почтовый адрес: _________________________________________ 

б) Электронный адрес: _______________________________________ 

Сторона, получившая уведомление о нарушении каких-либо положений п. 10.1 

настоящего договора, обязана рассмотреть уведомление и сообщить другой Стороне об 

итогах его рассмотрения в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения 

уведомления. 



 

10.3. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по фактам 

нарушения положений п. 10.1 настоящего договора с соблюдением принципов 

конфиденциальности и применение эффективных мер по предотвращению возможных 

конфликтных ситуаций. Стороны гарантируют отсутствие негативных последствий как 

для уведомившей Стороны в целом, так и для конкретных работников уведомившей 

Стороны, сообщивших о факте нарушений. 

10.4. В случае подтверждения факта нарушения одной Стороной положения п. 10.1 

настоящего договора и/или неполучения другой Стороной информации об итогах 

рассмотрения уведомления о нарушении в соответствии с п. 10.2 настоящего договора, 

другая Сторона имеет право расторгнуть настоящий договор в одностороннем 

внесудебном порядке путем направления письменного уведомления не позднее чем за 30 

(тридцать) календарных дней до даты прекращения действия настоящего договора. 

 

11. Приложение, являющиеся неотъемлемой частью договора. 

 

11.1. Приложение № 1 «Техническое задание». 

11.2. Приложение № 2 «Расчет цены договора». 

11.3. Приложение № 3 «Форма акта оказанных услуг». 

11.4. Приложение № 4 «Соглашение об обмене электронными документами». 

11.5. Приложение № 5 «Технические требования, необходимые для оказания услуг 

по сопровождению сегмента ЕСЭДД». 

 

12. Адреса, реквизиты и подписи Сторон. 
 

Заказчик:  

Автономная некоммерческая организация 

«Дирекция по развитию транспортной системы 

Санкт-Петербурга и Ленинградской области» 

ИНН 7838290808, КПП 783801001, 

БИК 044030704 

Расчетный счет: 40703810537000000294 

Ф. ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в Санкт-Петербурге  

К/с № 30101810200000000704 

ОГРН 1137800006156 

ОКПО 23116432  

Адрес юридического лица:  

190031, город Санкт-Петербург, Московский пр-кт, 

д. 10-12, литера А, 1н 76н 98н 99н 100н 9н 

Адрес почтовый: 

190031, Санкт-Петербург, Московский пр-кт, д. 10-

12, литера А, 1н 76н 98н 99н 100н 9н.  

 

Тел.: + 7 (821) 305-28-28 

Эл. почта: info@spbtrd.ru 

 

Исполнитель: 

 

 

 

 

 

 

__________________ / _________ /  

М.П. 

 

 

 

 

__________________ /___________  / 

М.П. 

 

  

mailto:info@spbtrd.ru


 

Приложение № 1  

к договору № ___________ от «__» _____________202__г 

 

 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по сопровождению сегмента Единой системы электронного 

документооборота и делопроизводства исполнительных органов государственной 

власти Санкт-Петербурга 

 

 

Заказчик:                                                                 Исполнитель: 

 

 

 

 

__________________ / ________ /  

М.П. 

 

 

 

 

__________________ /________  / 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 2  

к договору № ___________ от «__» _____________202__г 

 

Расчет цены договора  

 

Сопровождение 

Цена за единицу 

включая НДС 

(руб.) 

 

Кол-во 

(мес.) 

Сумма 

Включая НДС 

(руб.) 

1 

Оказание услуг по сопровождению сегмента 

Единой системы электронного 

документооборота и делопроизводства 

исполнительных органов государственной 

власти Санкт-Петербурга. 

 12  

Итого включая НДС __ %  

 

 

 

 Общая стоимость услуг по настоящему договору составляет ___________ 

(______________) рубля ____ копеек, в том числе НДС __% - ___________ 

(______________)  рубля ____ копейки. 

 

 

 

Заказчик: 

Автономная некоммерческая организация 

«Дирекция по развитию транспортной системы 

Санкт-Петербурга и Ленинградской области» 

 

 

__________________ / _____________ / 

 

           МП 

Исполнитель: 

 
 

 

 

 

 

 

 

__________________ /__________ / 

 

           МП 

 Исполнитель: 

АО «Центр компьютерных разработок» 

 

 

 

Руководитель 

 

 

 

__________________/ ____________ 

«__» _________________ 20 __ 

           МП 
 

 

 



Приложение № 3  

к договору № ___________ от «__» _____________202__г 

 

Форма акта оказанных услуг 

 

                                                                  

 

Акт №___от _____________ 202_ г. 
 

                                 

 

Исполнитель: 

 

                                 

 

Заказчик: 
                            

                                 

 
 

                            
                                 
 № Наименование работ, услуг Кол-во Ед. Цена Сумма 

 

 

1     мес.     

 
                                                                

                            

Итого: 

    

                            

В том числе НДС 
20% 

    
                                 

 
Всего оказано услуг __, на сумму ____________руб. 

 

________________________________________________________________________             

 

    
(сумма прописью) 

                        

 
Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет. 

 
 

                                                                

                                 

                                 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬ 
   

ЗАКАЗЧИК 

 
 

                

 
                                

   
                          

                  



Приложение № 4  

к договору № ___________от «__» _____________202__г 

 

 

СОГЛАШЕНИЕ 

об обмене электронными документами. 

 

 

г. Санкт-Петербург                                                                  «___» _________ 202__ г. 

 

 

__________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в 

лице ____________________________________, действующего на основании 

____________________________, с одной стороны, и автономная некоммерческая 

организация «Дирекция по развитию транспортной системы Санкт-Петербурга и 

Ленинградской области», именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик», в лице 

__________________________, действующего на основании _____, с другой стороны, 

далее совместно именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона», заключили 

настоящее соглашение (далее – «Соглашение») об использовании электронных 

документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», на нижеследующих условиях: 

 

1. Стороны устанавливают порядок электронного документооборота в целях 

обеспечения обмена документами в электронной форме в рамках исполнения своих 

обязательств по всем заключенным между Сторонами договорам/ контрактам, в том числе 

по всем договорам/ контрактам, которые будут заключены в будущем. 

2. Каждая Сторона самостоятельно обеспечивает себе техническую 

возможность осуществлять участие в электронном документообороте в рамках 

настоящего Соглашения. 

3. Электронный документооборот Стороны осуществляют в соответствии с 

нормами и требованиями законодательства РФ, в том числе:  Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», 

Приказом Минфина России от 05.02.2021 № 14н  «Об утверждении Порядка выставления 

и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам 

связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи». 

4. Стороны признают электронные документы, подписанные усиленной 

квалифицированной электронной подписью, при соблюдении требований Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» юридически эквивалентными 

документам на бумажных носителях, заверенными соответствующими подписями и 

оттиском печатей Сторон. Такие документы принимаются Сторонами к учету в качестве 

первичных учетных документов, используются в качестве доказательств в судебных 

разбирательствах, предоставляются в государственные органы по запросам последних.  

5. Стороны в течение 2 (двух) рабочих дней обязаны письменно уведомить 

друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными 

усиленной квалифицированной электронной подписью, в случае технического сбоя 

внутренних систем Стороны. В период действия сбоя Стороны производят обмен 

документами на бумажном носителе по форме документа направляющей Стороны с 

подписанием собственноручной подписью и оттиском печати. 



 

6. Стороны договорились о том, что в рамках любых заключенных между 

ними договоров/контрактов будут направляться формализованные и неформализованные 

электронные документы. 

7. Формализованные электронные документы – электронные документы, для 

которых российскими нормативно-правовыми актами установлены электронные форматы: 

счет-фактура, корректировочный счет-фактура, акт оказанных услуг/выполненных работ, 

универсальный передаточный документ (УПД), корректировочный УПД.  

Неформализованные электронные документы, двухсторонний обмен которыми 

будет осуществляться в рамках настоящего соглашения: счет на оплату, акт сверки, 

информационные письма, уведомления. 

8. Стороны договорились, что в целях бухгалтерского и налогового учета 

датой оказания услуг/ выполнения работ признается дата составления первичного 

документа. 

9. В случае выявления ошибки в полученном электронном документе, Сторона 

направляет отказ в принятии такого документа с указанием и точным описанием 

выявленной ошибки, обнаруженной в электронном документе. 

10. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания 

Сторонами и действует по 31.12.2026 (включительно). 

11. В случае противоречий условий настоящего Соглашения условиям 

заключенного между Сторонами договора/ контракта, подлежат применению положения 

настоящего Соглашения. 

12. Стороны вправе расторгнуть настоящее Соглашение в любой момент путем 

отправки соответствующего уведомления по адресу электронной почты, указанному в 

договоре/ контракте, либо посредством отправки электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», не позднее трех 

рабочих дней до даты расторжения.  

13. При подписании настоящего соглашения, Стороны определили, что со 

стороны Исполнителя право подписи документов в электронной форме в рамках 

исполнения своих обязательств по договору принадлежит____. 

14. Подписи Сторон: 

Заказчик: 

Автономная некоммерческая организация 

«Дирекция по развитию транспортной 

системы Санкт-Петербурга и Ленинградской 

области» 

 

 

 

 

__________________ / _____________ / 

 

           МП 

Исполнитель: 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________________ /__________ / 

 

 

           МП 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 5  

к договору № ___________от «__» _____________202__г 

 

 

Технические требования, необходимые для оказания услуг по сопровождению 

ЕСЭДД. 

 

1. Требования к сети: 

- наличие подключения к защищенному сегменту Единой мультисервисной 

телекоммуникационной сети исполнительных органов государственной власти Санкт-

Петербурга (далее – ЕМТС), с доступом к сегменту расположения ЕСЭДД. 

 

2. Требования к рабочим станциям: 

- операционные системы: MS Windows 7, Windows 8, Windows 10; 

- офисное программное обеспечение: MS Office 2010/2013/2016; 

- Web-браузер: Mozilla Firefox 52 ESR и выше, Google Chrome 53 и выше. с 

установленным плагином «КриптоПро ЭЦП Browser plug-in»; 

- «КриптоПро NET» последней версии 

- Microsoft .Net Framework 4.6.1; 

- Adobe Reader 9.3 и выше. 

 

 

 

 

 

Заказчик: 

Автономная некоммерческая организация 

«Дирекция по развитию транспортной системы 

Санкт-Петербурга и Ленинградской области» 

 

 

 

 

 

__________________ / ___________ / 

 

           МП 

Исполнитель: 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________________ /_________ / 

 

           МП  

 


